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Procedimentos pós-contratação

I T A I P U  - E N T I D A D E S

▪ Obras de Construção/Ampliação
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CONTRATO DE CONVIVÊNCIA
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GIGOV
Gerência Executiva de 

Governo da CAIXA
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Assinatura Instrumento 
de Repasse (IR)
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Assinatura
Instrumento de 

Repasse (IR)

Preparo dos 
documentos 

dos PROJETOS 
para Análise

Análise da 
CAIXA sobre os 

PROJETOS

Preparo dos 
documentos de 
Contratação da 

Empresa 
Executora

Documentação 
para 

DESBLOQUEIO

Análise da 
CAIXA

do pedido de 
desbloqueio

Documentação 
para 

encerramento 
no Bússola

Encerramento 
do IR

Análise da 
CAIXA sobre os 
documentos da 

Empresa

Análise da 
CAIXA
para 

encerramento
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Assinatura
Instrumento 
de Repasse 

(IR) Extrair Plano de Ações 
aprovado no Bússola
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Plano
de Ações:
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Preparação da 
documentação para 

ANÁLISE
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Verifica
indicadores 

nesta 
categoria

Plano de Ações
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▪ PROJETOS E 
ACOMPANHAMENTO

▪ OBRA

Verifica
indicadores 

nesta 
categoria
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PROJETOS E 
ACOMPANHAMENTO

▪ Apresenta TR (se for o caso - ver 
sugestão de modelo)

▪ Cotações

▪ Tabela Comparativa

Documentação 
para 

contratação de 
projetos

Projeto executivo máximo 3% do valor da 
categoria
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▪ OBRA
▪ Projetos completos

▪ Memorial Descritivo

▪ Orçamento e cronograma

▪ ART/RRT projetos e orçamento

▪ Titularidade

▪ Manifestação concessionárias (se aplicável)

▪ Declaração de Suplementação de 

Contrapartida (se necessário)

Documentação 
para obra
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- Referência de Custos:
SINAPI / planilhas oficiais / cotações

- Elaborado por itens de serviço

- Apresentar Quadro de Cotações (se 
necessário)

- Apresentar detalhamento de 
composições novas

ORÇAMENTO

Sugestão:
Planilha Múltipla CAIXA
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Manifestação Ambiental
Aprovação na Prefeitura

Corpo de Bombeiros
Vigilância Sanitária

Outras

Responsabilidade da Entidade
(não podem compor custo!)

LICENÇAS E 
APROVAÇÕES
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Insere arquivos 
no Sistema 

Bússola 
Social
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Insere arquivos 
no Sistema 

Bússola 
Social

Não enviar documentação 
por e-mail!
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Insere arquivos 
no Sistema 

Bússola 
Social

APENAS documentação referente à Categoria CONSTRUÇÃO/AMPLIAÇÃO
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Análise da CAIXA:
Aguarda aprovação 
(parcial ou total) da 
atividade no Bússola
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Objetivo da análise:

Viabilidade

Condicionantes

Compatibilidade documentação

ANÁLISE DA 
CAIXA

A CAIXA não corrige projetos
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Visita ao local da obra:

▪ Visita preliminar

▪ Vistoria técnica final de obras

ANÁLISE DA 
CAIXA
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Preparo da 
Documentação para o

Processo de Contratação
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▪ Mínimo 3 cotações

▪ Tabela comparativa de preços

▪ Orçamento e cronograma da vencedora

▪ Contrato de Execução e Fornecimento 

▪ ART/RRT Execução e Fiscalização

Documentação 
para o

Processo de 
Contratação
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Preencher Tabela 
Comparativa de Preços

Documentação 
para o

Processo de 
Contratação
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Anexo 20 e Tabela 
comparativa de preços 

em excel estão 
disponíveis no site do 

Programa:

https://www.itaipu.gov.br/sustentabilidade/itai
pu-mais-que-energia/edital-2-do-convenio-

com-a-caixa-economica-federal/anexos

Documentação 
para o

Processo de 
Contratação
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Informar no pedido de orçamento as 
condições específicas do Programa:

▪ Recursos garantidos por Contrato (Caixa e Itaipu)

▪ Pagamento realizado pela CAIXA via transferência 

eletrônica direta para a construtora

▪ Último pagamento (5%) condicionado à conclusão da 

obra e vistoria final da CAIXA;

Documentação 
para o

Processo de 
Contratação
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Insere arquivos 
no fluxo de 
análise do 

Sistema 
Bússola Social
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Não enviar arquivos por 
e-mail!

Insere arquivos 
no fluxo de 
análise do 

Sistema 
Bússola Social
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Insere arquivos 
no fluxo de 
análise do 

Sistema 
Bússola Social

Acesse os vídeos abaixo para ver a orientação completa:
Adicionando documentos na Prestação de Contas:

- (https://www.youtube.com/watch?v=6FhC68xqtwg)

Adicionando documentos nas Ações:
- (https://www.youtube.com/watch?v=VqeqLKcPzaE)

Não enviar a prestação de contas sem necessidade:
- (https://www.youtube.com/watch?v=wkHuv6Qaa9M)
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Atenção: para que a CAIXA receba os 
documentos para análise é necessário 
clicar em:

- Prestar contas;
- Gerar protocolo;
- Enviar;
- Sim, enviar.

Insere 
documentação 

no fluxo de 
análise do 

Bússola

Acesse o vídeo abaixo para ver a orientação completa:

Gerando protocolo e enviando a prestação de contas:
- (https://www.youtube.com/watch?v=QCmnvwVxSYc)
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Inserir no Bússola documentação 
completa em um único mês 
(“quadradinho”) distinto das 

demais categorias

Insere arquivos 
no fluxo de 
análise do 

Sistema 
Bússola Social
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AGUARDAR AUTORIZAÇÃO 
DE INÍCIO DE OBRA

DA CAIXA PARA COMEÇAR 
A EXECUÇÃO

Documentação 
para o

Processo de 
Contratação
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Análise da CAIXA:
Necessário aguardar a 

aprovação 
no Bússola para início das 

obras (quando aprovado)
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Análise da 
CAIXA da VPC

Sim, foi realizado - REPROVADO Sim, foi realizado - APROVADO

Não foi possível - REPROVADO Não foi possível - APROVADO

Não é/foi necessário Nenhum documento inserido
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Documentação para 
DESBLOQUEIO
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Documentação conforme 
informado pela CAIXA na 
aprovação do Processo de 

Contratação contida no 
Bússola

(Documentação prevista no IR)

Documentação 
para 

desbloqueio
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▪ Solicitação de Desbloqueio

▪ Declaração de Correspondência de 

Recursos e Despesas

▪ Informações sobre tributos (se for o caso)

▪ Boletim de Medição (BM)

▪ Relatório Resumo do 

Empreendimento (RRE)

Documentação 
para 

desbloqueio



#EXTERNO.CONFIDENCIAL

caixa.GOV.BR

▪ Relatório Fotográfico

▪ Contrato (CTEF) com a empresa que 

executará a Obra

▪ Nota Fiscal ou equivalente

▪ Comprovante de aporte de CP (se for o caso)

▪ Ordem de Serviço (para o primeiro desbloqueio)

▪ ART/RRT de Execução (para o primeiro desbloqueio)

▪ Termo de Aceitação Definitiva da obra 
(na conclusão)

Documentação 
para 

desbloqueio
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Placa de obra
Registro fotográfico contemporâneo 
em todos os pedidos de pagamento

Verificar modelos Itaipu no site do programa

Documentação 
para 

desbloqueio
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Documentação 
para 

desbloqueio

Toda Nota Fiscal (ou equivalente):

▪ Precisa estar emitida em nome da 
Entidade

▪ Constar o nome do Programa:
” Itaipu Mais que Energia ”

▪ Conter o número do Instrumento de 
Repasse (ver o nº na 1ª página do Instrumento de Repasse)
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Insere 
documentação 

para 
desbloqueio no 

FLUXO 
FINANCEIRO

Acesse os vídeos abaixo para ver a orientação completa:

Adicionando documentos na despesa:
- (https://www.youtube.com/watch?v=-IG4cHx_TbA&t=2s)

Não enviar a prestação de contas sem necessidade:
- (https://www.youtube.com/watch?v=wkHuv6Qaa9M)
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Análise da CAIXA
do pedido de 
Desbloqueio
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Análise da 
CAIXA

do pedido de 
desbloqueio

A CAIXA ordena o 
pagamento para a conta 

do fornecedor

ENTIDADE NÃO FAZ PAGAMENTO 
NEM MOVIMENTA A CONTA
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Análise da 
CAIXA

do pedido de 
desbloqueio

Último pagamento
(mínimo 5%)

somente após a
Vistoria técnica final de 

obras pela CAIXA
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Após última vistoria 
insere documentação 
para encerramento no 
Bússola junto com as 

demais categorias
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Com todas as Categorias 
encerradas, insere 

Relatório de Conclusão do 
Objeto no Bússola

Encerramento 
no Bússola
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Encerramento 
no Bússola

A UTILIZAÇÃO DE SALDOS 
E RENDIMENTOS DEVE SER 

PREVIAMENTE 
AUTORIZADA POR ITAIPU
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Análise da CAIXA
para encerramento
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Encerramento do
Instrumento de Repasse 

(IR)



#EXTERNO.CONFIDENCIAL

caixa.GOV.BR

Assinatura
Instrumento de 

Repasse (IR)

Preparo dos 
documentos 

dos PROJETOS 
para Análise

Análise da 
CAIXA sobre os 

PROJETOS

Preparo dos 
documentos de 
Contratação da 

Empresa 
Executora

Documentação 
para 

DESBLOQUEIO

Análise da 
CAIXA

do pedido de 
desbloqueio

Documentação 
para 

encerramento 
no Bússola

Encerramento 
do IR

Análise da 
CAIXA sobre os 
documentos da 

Empresa

Análise da 
CAIXA
para 

encerramento
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CONTATOS

gigovct01@caixa.gov.br

(41) 3041- 3444 / 3041-1431 / 3041-1276 

Contem com a CAIXA para fazer 
acontecer seus projetos!
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