
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ANEXO 20 

Requisitos de referência  

para orçamentos 
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Orçamento 

 

O orçamento tem como objetivo definir, de forma clara para o fornecedor, 
qual é o produto ou serviço que será contratado, bem como demonstrar as 
especificidades que deverá conter. Uma solicitação adequada de orçamento visa 
evitar problemas futuros como o não atendimento do objetivo esperado para a 
aquisição ou contratação. 

A realização de orçamento é um item obrigatório para a aquisição de bens e 
serviços, sendo necessárias, no mínimo, três propostas. Essa etapa é fundamental 
para encontrar o fornecedor que apresente maior vantagem econômica, sendo 
assim fundamental a correta descrição de todos os detalhes da aquisição ou 
contratação, permitindo a comparação entre as propostas. Ao solicitar um 
orçamento, o documento deverá conter, no mínimo, as seguintes informações:  

 

1. Identificação do fornecedor (nome, CNPJ, endereço, telefone, entre outros); 

2. Descrição do produto ou serviço 

• Detalhes do serviço a ser realizado ou especificação técnica das 
características do produto;  

• Prazo de entrega/conclusão; 

• Garantia: definir um tempo mínimo de garantia (exemplo: 6 meses); 

• Suporte técnico: estabelecer cidade/região de referência; 

• Instalação inclusa, quando necessário, para o equipamento ou 
mobiliário (deverá detalhar que o equipamento deverá ser instalado 
no local e esteja em pleno funcionamento); 

• Demais características pertinentes (exemplo: emplacamento de 
veículo, licenciamento, entre outros). 

3. Valor total 

• Frete de entrega no local da organização beneficiária; 

• Custo total do serviço/produto incluindo impostos e taxas 
adicionais. 

4. Validade do orçamento (mínimo de 45 dias); 

5. Assinatura do responsável e data da emissão. 

 

Após a coleta dos orçamentos dos diferentes fornecedores para o mesmo 
produto ou serviço, faz-se necessário preencher uma tabela de comparação entre 
as propostas, a fim de selecionar a proposta com o menor custo. 

Es
te

 d
oc

um
en

to
 fo

i a
ss

in
ad

o 
di

gi
ta

lm
en

te
 p

or
: E

ni
o 

Jo
se

 V
er

ri,
 C

ar
lo

s 
C

ar
bo

ni
, E

du
ar

do
 A

ug
us

to
 S

ci
re

a 
e 

G
ilm

ar
 E

ug
en

io
 S

ec
co

.



Processo Seleção 01/2026 – Versão 01 – 05/01/2026 

Anexo 20 – Requisitos de referência para orçamentos 

2 

 
 

Tabela de comparação de propostas 

 

A tabela para comparação de preços tem o objetivo de facilitar a comparação das propostas de modo a identificar o fornecedor 
do item com o menor preço de acordo com as especificações do orçamento. 

 

 

Tabela comparativa de preços 

Item Descrição Quantidade 
Fornecedor 1 Fornecedor 2 Fornecedor 3 

Valor unitário Valor Total Valor unitário Valor Total Valor unitário Valor Total 

         

Total geral    

Frete    

Observações    

Total fechamento    

Critério de seleção Menor preço 
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma Portal de Assinatura/Firma Digital - 

Itaipu Binacional. Para verificar as assinaturas, clique no link https://pad.itaipu.gov.br/Verificar/80B8-59E8-

FAC2-BF30 ou visite o site https://pad.itaipu.gov.br:443 e utilize o código abaixo para verificar se este 

documento é válido. 

Código para verificação: 80B8-59E8-FAC2-BF30

Hash do Documento 

C52FCC7140E38FF3D527C742C8CBEC236536ABBB421F5AFF5E92CCE58C63B204

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 19/01/2026 é(são) :

Nome no certificado: DC/ME 

 

Enio Jose Verri (Diretor-Geral Brasileiro) - 397.***.***-04 em 

19/01/2026 08:34 UTC-03:00

Tipo: Certificado Digital

Nome no certificado: DC/ME 

 

Carlos Carboni (Diretor de Coordenação) - 603.***.***-49 em 

16/01/2026 15:47 UTC-03:00

Tipo: Certificado Digital

Eduardo Augusto Scirea - 503.***.***-68  em 16/01/2026 09:27 

UTC-03:00

Tipo: Certificado Digital

Gilmar Eugenio Secco - 366.***.***-00  em 12/01/2026 17:13 UTC-

03:00

Tipo: Certificado Digital


