
Tutorial de cadastramento 
de proposta no 

Anexo 2 - VIVEIROS FLORESTAIS 

Edital 001/2024 – Seleção de propostas



OBJETIVO

Este tutorial é destinado ao apoio para cadastramento de 

propostas no Sistema Bússola.

É de suma importância a leitura dos anexos, pois apresentam 

as diretrizes do Edital de seleção, os requisitos obrigatórios e 

opcionais, e ainda as ações que poderão ser contempladas 

na respectiva linha de atuação.



Ao preencher a proposta consultar

documentação envolvida na

Linha de Atuação: Viveiros Florestais

ANEXO 2 - Viveiros Florestais

ANEXO 15 - Especificação Técnica Energia Renovável

ANEXO 17 - Especificação Técnica Poço Artesiano para Viveiros Florestais

ANEXO 19 – Modelo de relatório

Quem pode participar?

Organizações que apoiem iniciativas voltadas a florestas produtivas, restauração
florestal e produção de mudas.



ETAPAS PARA INSCRIÇÃO

1 2 3 4
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Preencher as 

informações 

da 

organização

Preencher e 

enviar o 

formulário de 

credenciamento

Apresentação 

da proposta 



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Clique e acesse  link:

Bússola social

Caso já tenha conta no 

Bússola digite o login e senha 

Criar conta para cadastrar

Confirme cadastro via e-mail. 

Caso não encontre na caixa 

de entrada verifique na pasta 

de spam ou lixeira

1 - Criar conta no Bússola e confirmar e-mail 

Possui cadastro?

SIM

Clique em INSCREVER

NÃO

https://investidor.bussolasocial.com.br/itaipu_mais_que_energia/editais/linha02-viveiro-florestal


1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

2 – Preencher as informações da organização

Em DADOS BÁSICOS

preencha as informações 

relacionadas aos 

contatos e dados da sua 

organização solicitados

Para adicionar a logo da 

organização, clique em: 

SELECIONAR à direta

Clique em SALVAR para 

registrar o cadastro dos 

dados da organização

Em COORDENAÇÃO

preencher com os dados 

do responsável da 

organização 



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

3 – Preencher e enviar o formulário de credenciamento

Preencher no cadastro os 

campos do formulário 

complementar

Assim que aprovado o credenciamento 

será possível o envio da proposta
Enviar credenciamento 

para avaliação

Atente-se para os requisitos:

❖ Possuir faturamento bruto anual até R$ 20.000.000,00 (vinte milhões de reais);

❖ Atuação na área prioritária de abrangência de ITAIPU por pelo menos 2 anos;

❖ Sem inadimplências, ou seja pendência Financeira com a ITAIPU;



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

4 – Apresentação de proposta

Clique em MINHAS PROPOSTAS e em seguida NOVAS PROPOSTAS no canto superior direito



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

A seguir, para fins didáticos, será apresentada
uma proposta no Sistema Bússola para uma

instituição fictícia. 

Cada proponente deverá cadastrar a sua
proposta de acordo com as próprias

demandas, objetivos específicos e dados da 
organização.



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail DADOS BÁSICOSEtapa:



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

DADOS BÁSICOS

Defina o período de duração 

do projeto, atentando-se aos 

prazos:

Insira uma imagem (Ex. 

Logo da Instituição ou 
do projeto) 

- Prazo máximo 12 meses: atividades de equipamentos e 

sinalização

- Prazo máximo 24 meses: propostas com 

obras/ampliação/reformas...

- Prazo máximo 36 meses: necessitam de licença ambiental, 
outorga ou autorização da FUNAI



DADOS BÁSICOS Selecione a linha de 

atuação pré-estabelecida

Descreva o objetivo da 

ação de forma clara e 

suscinta.

Insira o anexo solicitado 

especificado na página 

seguinte
Selecione o tempo de existência 

da organização em meses. 



DADOS BÁSICOS

Acesse o site da Receita 

Federal do Brasil, preencha 

os dados, baixe o 

comprovante de inscrição e 

de situação cadastral e anexe 

no campo.

Marque os campos de acordo com a situação atual da organização

Caso seu projeto englobe 

alguma reforma ou obra, anexar 
comprovação de titularidade



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Exemplo da evidência de 

"Comprovante de Inscrição e de 

Situação Cadastral, emitido pelo 

site da Receita Federal do Brasil".

DADOS BÁSICOS

Acesse aqui: Comprovante de 

Inscrição e de Situação Cadastral

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp


1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Exemplo da comprovação para Infraestrutura (obras, reformas e 
ampliações) comprovação da titularidade do Imóvel.

DADOS BÁSICOS



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

DADOS BÁSICOS

Para algumas 

informações 

solicitadas no 

processo de 

cadastramento da 

proposta será 

necessário a 

evidência. 

Mas o que é 

Evidência?

A evidência será o documento da organização 

que comprove a veracidade do que está sendo 

afirmado pela proponente no processo de 

cadastramento. Como por exemplo no item 

anterior foi solicitado o histórico de atuação na 

área prioritária de abrangência de ITAIPU, para 

comprovar foi necessário anexar o documento 

(evidência) que validará a afirmação.

Cada evidência deverá ser anexada (enviada) 

nos seus respectivos campos onde solicitando 

no Sistema Bússola.

A evidência será o documento da organização 

que comprove a veracidade do que está sendo 

afirmado pela proponente no processo de 

cadastramento. Como por exemplo no item 

anterior, foi solicitado o histórico de atuação na 

área prioritária de abrangência de ITAIPU, para 

comprovar foi necessário anexar o documento 

(evidência) que validará a afirmação.

Cada evidência deverá ser anexada (enviada) 

nos seus respectivos campos onde solicitado 

no Sistema Bússola.



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

DADOS BÁSICOS

Ao final de preencher 

todos os itens 

requisitados, clique em 

"Salvar" para prosseguir 

para a etapa "Resumo".

Cadastre os dados do responsável legal da instituição 

proponente e o responsável pelo projeto.

Pode ser a mesma pessoa.



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail RESUMOEtapa:



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Preencha o resumo do projeto

RESUMO



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Selecione o público da organização, caso não esteja 

nas caixas de seleção, preencha no campo aberto.
RESUMO

Indique qual o número de beneficiários o projeto visa alcançar 

Deve englobar algum 

dos 434 municípios 

de atuação 

prioritária da Itaipu 



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

RESUMO Selecione a quantidade de 

organizações parceiras 

Para adicionar 

clique em 

Para excluir 

em  

Caso tenha selecionado 

a opção zero
No nome da organização 

coloque  "Não se aplica"
Não precisa anexar 
nenhum documento



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

RESUMO

MODELO CARTA DE ACEITE

Caso tenha mais de uma carta, crie um 

único arquivo em pdf com todas as 

cartas



Cópia do Registro dos imóveis 

ou Carta de Anuência 

Selecione a comunidade 

abrangida no projeto

IDH - informação obtida 

neste website

Em caso de mais de um 
município, faça a média 

Obs: caso de mais de uma 
opção se enquadre, selecione 
a de maior pontuação entre 

suas opções 

RESUMO

https://www.undp.org/pt/brazil/idhm-municipios-2010


1

RESUMO

Exemplo de Carta de Anuência



RESUMO

Apresente a(s) 

contrapartida(s) social(is) do 

projeto, delimitadas no anexo

Obrigatório: Ações de Educação Ambiental;

Opcionais: Promover o engajamento dos atores locais;

Ao final de preencher todos os itens solicitados, 

clique em "Salvar" para prosseguir para a etapa 

"Ações".



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail AÇÕESEtapa:



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES - IMPACTO

Para o cadastramento na etapa 

"ações" deverá inicialmente 

adicionar o "impacto" pré-

estabelecido que o projeto 

contribuirá.



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES - IMPACTO

Clique no impacto pré-estabelecido

Ao finalizar clique em "Salvar"



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES - RESULTADO
Para cadastrar o 

resultado clique em 

"Resultado"



OBRIGATÓRIO

OPCIONAL

Todas propostas apresentaram o seguinte resultado: 

"Estruturação de viveiro para produção de mudas".

Insira o resultado esperado, 

conforme estabelecido no 

Anexo 2 tabela 01.

Selecione os ODS obrigatórios e 

opcionais que seu projeto poderá 

alcançar, conforme estabelecido 

no Anexo 2 tabela 01.

Ao finalizar clique em "Salvar"

AÇÕES - RESULTADO



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES - AÇÃO

Para cadastrar a ação 

clique em "+ Ação"



AÇÕES - AÇÃO
Para cadastrar as ações de forma correta, deverá ser realizado a leitura do Anexo 

02, consultando a tabela 01, Item B, Item C, tabela do item D e item E. O anexo 
informa quais ações são obrigatórias e quais são opcionais/recomendáveis.

Ações que poderão ser cadastradas pela PROPONENTE, que TERÃO VÍNCULOS com 

aquisições/contratações

Ações que poderão ser cadastradas pela PROPONENTE, que TERÃO VÍNCULOS com 

aquisições/contratações



AÇÕES - AÇÃO



AÇÕES - AÇÃO

A seguir será exemplificada a forma de preenchimento de ações

de aquisições de itens. 

Cada organização poderá solicitar itens de acordo com 

as necessidades específicas e que estão descritos no anexo 02.

Lembrete: o valor mínimo da proposta é de R$ 100.000,00 e o 

valor máximo de R$ 800.000,00. Usar como valor de referência

os estipulados na descrição dos itens;



AÇÕES - AÇÃO

Para cada ação inserida deverá ser 
cadastrado seu respectivo INDICADOR. 

Por meio do indicador o Bússola futuramente 
irá solicitar que seja anexado a evidência 

cadastrada, como o relatório, fotos, ...



Este é um exemplo 
de preenchimento 

da ação de aquisição 
de equipamentos 
para produção de 

mudas, quanto mais 
informações, melhor 
será para a avaliação 

da propostas

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando essa ação.

Qual a 

importância 

dessa ação?

Descrição da 

ação a ser 

executada

Essa ação 

abrange qual 

público?

Tanto direto 

quanto indireto

AÇÕES - AÇÃO



Informar os 

meses em que 

será executada 

essa ação. 

Considerar o 

prazo desde o 

orçamento até 

a entrega

Ao finalizar 

clique em 

“SALVAR"

AÇÕES - AÇÃO

Seleção do produto a ser adquirido. O detalhamento da 

quantidade de cada item será especificado em um 

passo posterior (INDICADORES)

Para adquirir 

mais de um item 



Este é um exemplo 
de preenchimento 

da ação de 
implementação de 

estrutura para 
produção de mudas, 

quanto mais 
informações, melhor 
será para a avaliação 

da propostas

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando essa ação.

Qual a 

importância 

dessa ação?

Descrição da 

ação a ser 

executada

Essa ação 

abrange qual 

público?

Tanto direto 

quanto indireto

AÇÕES - AÇÃO



Informar os 

meses em que 

será executada 

essa ação. 

Considerar o 

prazo desde o 

orçamento até 

a entrega

Ao finalizar 

clique em 

“SALVAR"

AÇÕES - AÇÃO

Seleção do produto a ser adquirido. O detalhamento da 

quantidade de cada item será especificado em um 

passo posterior (INDICADORES)

Para adquirir 

mais de um item 



AÇÕES - AÇÃO Mais ações poderão ser adicionadas para atender as 

ações obrigatórias e opcionais/recomendáveis descritas 

no anexo



Nas próximas páginas será exemplificado como cadastrar as
ações que não envolvem a aquisição de itens.

AÇÕES - AÇÃO



AÇÕES - AÇÃO

Ações que deverão ser cadastradas pela proponente, que NÃO terão vínculos com aquisições/contratações.



Este é um exemplo de 

preenchimento da 

ação obrigatória que 

não envolve 

aquisição de itens

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando a ação

Qual a 

importância 

dessa ação?

Descrição da 

ação a ser 

executada

Essa ação 

abrange qual 

público?

Tanto direto 

quanto indireto

AÇÕES - AÇÃO

Este é um exemplo de 

preenchimento da 

ação obrigatória que 

não envolve 

aquisição de itens



Informar os 

meses em que 

será 

executada 

essa ação

Ao finalizar 

clique em 

"Salvar"

AÇÕES - AÇÃO

Seleção do produto a 

ser gerado por esta 

ação

Esse relatório 

será realizado 

no final do 

projeto com 

os resultados 

solicitados 



Este é um exemplo 

de preenchimento 

da ação obrigatória 

que não envolve 

aquisição de itens

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando a ação

Qual a 

importância 

dessa ação?

Descrição da 

ação a ser 

executada

Essa ação 

abrange qual 

público?

Tanto direto 

quanto indireto

AÇÕES - AÇÃO

Este é um exemplo 

de preenchimento 

da ação obrigatória 

que não envolve 

aquisição de itens



Informar os 

meses em que 

será 

executada 

essa ação

Ao finalizar 

clique em 

"Salvar"

AÇÕES - AÇÃO

Seleção do produto a 

ser gerado por esta 

ação

Esse relatório 

será realizado 

no final do 

projeto com 

os resultados 

solicitados 



AÇÕES - INDICADORES

Para cadastrar o indicador 

clique em "+ Indicador"



AÇÕES

Os indicadores devem ser preenchidos com todos
os equipamentos e/ou itens a serem comprados e
ações que não envolvem aquisição, conforme
preenchido no campo AÇÕES, anteriormente

cadastrado.
Os equipamentos descritos DEVEM ter sido
relacionados anteriormente.

- INDICADORES



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Aquisição de equipamentos
para produção de mudas
Indicador da ação: Máquina semi-
automática produção de mudas

Um indicador é 

um item

Especificação  técnica 

do item/equipamento.

Quantidade do item a ser 

adquirido.



AÇÕES - INDICADORES

Selecione o 

mês de 

aquisição

A data do indicador deve 

coincidir com a data da ação.
Quantidade 

do item a ser 

adquirido 

igual 

preenchido 

no campo 

"Meta"



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Estrutura para produção de
mudas.
Indicador da ação: Casa de
vegetação 100m2 com sistema de
irrigação e refrigeração

Um indicador é 

um item

Especificação  técnica 

do item/equipamento.

Quantidade do item a ser 

adquirido.



AÇÕES - INDICADORES

A data do indicador deve 

coincidir com a data da ação.

Quantidade do 

item a ser 

adquirido igual 

preenchido no 

"Meta"

Selecione o mês de 

aquisição



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Subsidiar ações para produção
de mudas.
Indicador da ação: Relatório de
atividades do viveiro florestal



AÇÕES - INDICADORES



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Ações de Educação
Ambiental
Indicador da ação: Relatório de
ações de educação ambiental



AÇÕES - INDICADORES



AÇÕES - INDICADORES

E assim para todos os indicadores 

Toda ação deve ter seu indicador 

Uma ação pode possuir mais de um indicador 

Os meses de implementação das ações e dos indicadores devem coincidir 



AÇÕES

Os produtos de comunicação referem-se ao "Material de
consumo" descrito no anexo 2 item E. Em todos os
equipamentos e veículos é obrigatória a confecção e
adesivagem para fins de identificação do projeto.

- PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO



AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Este é um exemplo de 

preenchimento de 

produto de 

comunicação para a 

confecção de placas

A quantidade de 

placas deverá ser 

igual a quantidade de 

equipamentos 

descritos nos 

indicadores.



AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Selecione o mês em 

que será realizado a 

confecção das 

placas e a 

quantidade

Clique em salvar 

para concluir 



AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Este é um exemplo de 

preenchimento de 

produto de 

comunicação para a 

confecção de adesivos

A quantidade de 

adesivos deverá ser 

igual a quantidade de 

equipamentos 

descritos nos 

indicadores.



AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Selecione o mês em que 

será realizado a 

confecção dos adesivos 

e a quantidade

Clique em salvar 

para concluir 



AÇÕES - CONTRAPARTIDAS

Para cadastrar contrapartida clique 

em "+ Contrapartida"



AÇÕES - CONTRAPARTIDAS Este é um exemplo de preenchimento de contrapartida

Caso não tenha uma 

quantidade de 

convite específica, 

selecione este 

campo 



AÇÕES



Nessa etapa a proponente terá que cadastrar os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentável (ODS) obrigatórios e
opcionais/recomendáveis descritos no Anexo 02. Para cada
ODS selecionado terá que ser descrito as razões, causas,
motivos que levaram a sua escolha. Lembrando que deve
ser relacionado com o projeto.

INDICADORES



INDICADORES

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentável 

(ODS)

Lembrando que ODS 13 e 15 são obrigatórias, os demais, opcionais 



INDICADORES

Justifique cada ODS selecionado

Ao finalizar clique em 

"Salvar"

Irão ser contemplados os 

ODSs selecionados acima 



LOCAIS DE REALIZAÇÃO Etapa:



LOCAIS DE REALIZAÇÃO

Exemplo:

Para cadastrar o local clique em "Cadastrar novo 

local"

O local a ser cadastrado poderá ser a sede da organização, 

outras unidades ou filiais, algumas ações acontecem em 

lugares externos ou instituições parceiras?

Para cadastrar o local 

clique em “SALVAR E 

ADICIONAR”



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

ORÇAMENTO Etapa:



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Em orçamento deverá ser cadastrado o valor de cada 
item mencionado na etapa "ações". Consulte o Anexo 2 

para verificar os valores de referência.

LEMBRETE PARA 

OS VALORES DA 

PROPOSTA:

VALOR MÍNIMO: R$ 100.000,00

VALOR MÁXIMO: R$ 800.000,00

ORÇAMENTO



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

ORÇAMENTO

Informe os valores correspondentes 

para cada ação mencionada 

Todos os indicadores mencionados 

na aba AÇÕES devem ter seus 

valores especificados 



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

ORÇAMENTO

OBS: Especificar valor na coluna 

correspondente ao mês de 

aquisição do produto

Em casos de mais de um produto por 

mês para a mesma ação, realizar a 

soma dos valores 

Cada proposta terá valores específicos a depender da demanda da proponente. Atente-se para os 

valores mínimos e máximos.



Ao finalizar o orçamento clique em "Continuar preenchimento"

ORÇAMENTO

Clique em "Sair"



ORÇAMENTO



ANEXOS Etapa:



ANEXOS

Podem ser também adicionadas as fontes de consulta 
do valor dos itens a serem adquiridos. Além de imagens 
demonstrativas.

Nesta etapa a proponente irá inserir documentos e 
imagens que auxiliem a demonstrar a justificativa do 
projeto e/ou capacidade da organização

Como por exemplo: notícias incluindo a organização, perfis das redes sociais, websites etc.



ENVIO DA PROPOSTA

Clique em "Enviar para 

avaliação"

Clique em "Sim, enviar!"

ENVIO DE PROPOSTA



Muito Obrigado
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