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Patrocinio

E a acdo de comunicacdo que se realiza por meio
da aquisicao do direito de associacao da marca, de
produtos e de servicos do patrocinador ou, ainda,
cumulativamente, de outras contrapartidas que
poderdo ser estabelecidas, com o objetivo de ge-
rar identificacao e reconhecimento da ITAIPU, por
meio de associacao positiva de sua imagem insti-
tucional e de seus programas, projetos, politicas e
acoes, de forma transparente, bem como ampliar
o relacionamento com o seu publico de interesse.

Contrapartidas

Sao as obrigacoes da patrocinada necessarias para
viabilizar o fortalecimento, a valorizacao e a asso-
ciacao positiva da imagem institucional da ITAIPU.

Proponente
E a entidade ou conjunto de entidades que solicita
patrocinio a ITAIPU.



Entidade gestora

E a entidade sem fins lucrativos que recebera e re-
alizara a gestao dos recursos, caso o patrocinio seja
aprovado.

Patrocinada
E a entidade que recebeu os recursos e que devera
prestar contas.

Foto: Nilton Rblin
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ITAIPU BINACIONAL

MODALIDADES

A ITAIPU patrocinara iniciativas, realizadas por en-
tidades sem fins lucrativos reqularmente consti-
tuidas, entre as seguintes:

Eventos

Feiras municipais, exposicoes, oficinas, congressos,
foruns, workshops, simposios, encontros, palestras,
concursos, conferéncias, seminarios, rodadas de
negocios, showrooms, solenidades e afins.

Publicacoes

Livros, revistas, manuais, anuarios, guias, jornais
comunitarios ou de associacdes, cartilhas, cader-
nos, outras publicacoes graficas e afins.

Producoes audiovisuais

Audios, videos, documentarios, filmes, curtas-me-
tragens, longas-metragens, gravacées fonome-
canicas em suportes analdgicos e digitais ou em
novas midias, sites, portais, blogs, outras midias e
afins.

Ciéncia e tecnologia
Projetos de relevancia técnico-cientifica que fo-
mentem o desenvolvimento tecnolégico e afins.

Esportivas
Competicoes, maratonas, campeonatos, torneios e
afins.

Artistico-culturais

Producao de espetaculos, performances, festivais
artisticos, culturais e musicais, realizacao de mos-
tras e afins.

Foto: Antonio Carlos Pitondo
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A acao a ser patrocinada deve possuir relacio com
o Plano Estratégico da ITAIPU, assim como:

a) Fomentar a discussao e a difusao de temas téc-
nicos relacionados a geracao de energia elétrica e/
ou seguranca hidrica; ou

b) Contribuir para o desenvolvimento social, eco-
noémico, turistico, tecnologico e sustentavel, por
meio de acdes socioambientais, educativas, espor-
tivas, culturais, juridicas e tecnologicas, preferen-
cialmente, da sua area de abrangéncia.




AREA DE ABRANGENCIA

o AREA DE ABRANGENCIA
(@)
< = TODOS OS MUNICIPIOS DO PARANA
g Mato Grosso do Sul = 35 MUNICiPIOS DO MATO GROSSO DO SUL:
f_‘ Amambai Iguatemi
< Angélica Itapora
w Antonio Joao ltaquirai
a Aral Moreira Ivinhema
; Bataypora Japora
= Caarap6 Jatei
- . .
o Coronel Sapucaia  Juti
5 Deodapolis Laguna Carapa
— Douradina Maracaju
- Dourados Mundo Novo
<zr. Eldorado Navirai
o Fatima do Sul Nova Alvorada do Sul
: PARAGUAI Gloria de Dourados Nova Andradina
2 Parana Novo Horizonte do Sul
™ Paranhos
2 Ponta Pora
< Rio Brilhante
= Sete Quedas
Sidrolandia
Tacuru
Taquarussu

ARGENTINA Vicentina



NAO SAO ADMITIDAS N
COMO OBJETO DE PATROCINIO ACOES:

a) Ja ocorridas ou iniciadas;

b) Cuja proponente ou edicao anterior esteja inadim-
plente com a ITAIPU, inclusive em mora na prestacao
de contas de recursos anteriormente repassados;

¢) Classificadas como doacoes: cessoes gratuitas
de materiais, bens, produtos, recursos humanos e
servicos que nao sejam divulgados e mantenham
o doador no anonimato;

d) Classificadas como permutas ou apoios: trocas
de materiais, produtos ou servicos por divulgacao
de conceito e/ou exposicao da marca;

e) Compensatoérias: apoio a acdes cuja execucao
seja compulsdria e prevista em lei;

f) De veiculacao de midia ou em instalacoes que
funcionem como veiculo de comunicacao, com en-
trega em espacos publicitarios;

g) De transmissao de eventos esportivos, culturais,
informativos ou de entretenimento, comercializa-
dos por veiculos de comunicacao;

h) Classificadas como locacdo de espaco e/ou mon-
tagem de estandes em eventos sem nenhuma con-
trapartida de comunicacao;

i) Realizadas pela propria ITAIPU ou suas fundacoes;
j) Para participacao ou promocao de campeonatos
de futebol profissional;

k) Que estejam desalinhadas com o Cédigo de Eti-
ca da ITAIPU;

1) Que estejam em desacordo com as normas vi-
gentes da ITAIPU, inclusive de conformidade;

m) Propostas por organizacdes sindicais;

n) Que causem ou possam vir a causar danos am-
bientais e/ou impactos ambientais negativos;

0) Que tenham carater discriminatorio e/ou secta-
rio, incentivem qualquer forma de violéncia, apre-
sentem informacao depreciativa de pessoas ou
instituicoes, resultem em dissimulacao ou falsea-
mento da verdade;

P) Que possuam carater politico, eleitoral ou par-
tidario;

q) Que usem nomes, simbolos ou imagens que ca-
racterizem promocao pessoal de autoridades, de
agentes publicos, de empregados da ITAIPU, ou de
seus associados e parentes até 3° grau;

1) Que promovam jogos de azar;

s) Que informem, provoquem ou incentivem maus
tratos aos animais, associados a imagem da ITAIPU;
t) Que promovam ou divulguem o consumo de be-
bidas alcodlicas, cigarro ou outros produtos que
causem danos a saude, associados a imagem da
ITAIPU;



u) Que tragam riscos a integridade fisica ou a sau-
de dos participantes ou do publico; e

v) Que se destinem a manutencao/custeio da pro-
ponente.

NAO PODERA SER CELEBRADO
TERMO DE PATROCINIO COM
ENTIDADE GESTORA QUE:

a) Nao esteja regular no “Cadastro de Fornecedo-
res da ITAIPU”;

b) Tenha condenacao, com transito em julgado, re-
lacionada ao descumprimento da lei anticorrup-
cao brasileira, devendo a auséncia de tais circuns-
tancias ser objeto de declaracao da entidade;

¢) Esteja impedida de celebrar novos convénios,
contratos de repasse ou termos de parceria com a
Administracao Publica Federal; e

d) Possua empregados em regime de escravidao
ou menores de 18 anos em trabalho noturno ou
insalubre, ou que empregue menores de 16 anos,
ressalvados os casos de adolescentes entre 14 e 16
anos na condicao de aprendiz.

NAO PODERAO SER UTILIZADOS
RECURSOS FINANCEIROS COM:

a) Custeio de despesas correntes da patrocinada,
bem como taxa de administracao, geréncia ou si-
milar;

b) Aquisicao e/ou manutencao e reforma de bens
patrimoniais;

¢) Aquisicao de bebidas alcodlicas, cigarros ou ou-
tros produtos que causem danos a saude;

d) Tarifas bancarias, multas, juros ou correcées mo-
netarias, inclusive referentes a pagamentos ou re-
colhimentos tributarios fora dos prazos;

e) Pagamento de qualquer natureza a diretor, pre-
sidente, dirigente, conselheiro ou representante
legal da patrocinada, ou ainda a seus respectivos
cénjuges, ascendentes e descendentes, até o tercei-
ro grau de consanguinidade e afinidade, bem como
a pessoas juridicas em que estes sejam proprieta-
rios, socios ou que exercam funcao de direcao;

f) Servicos prestados ou bens fornecidos pela proé-
pria patrocinada;

g) Assessoria e consultoria;

h) Pagamento de forma direta ou indireta a em-
pregados, Diretores ou Conselheiros da ITAIPU ou
de suas fundacoes;



i) Transporte e hospedagem em “eventos” (confor-
me definido no item 4.6, alinea “a” da Norma de
Patrocinios — Margem Esquerda), exceto nos casos
em que forem palestrantes, debatedores, painelis-
tas, componentes de mesa e afins, devidamente
comprovados;

j) Premiacoes de qualquer natureza, exceto tro-
féus e medalhas quando forem contrapartidas de
divulgacao da logomarca da ITAIPU; e

k) Pagamento de cachés para atracoes artisticas.

CARTILHA DE PATROCINIOS

ITAIPU BINACIONAL

Foto: Rubens Fraulini
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Inicio Mural Mural estatistioo MNormas e instrugbes Cadasiro Contato

CADASTRO DE FORNECEDORES | CONSULTAR PROTOCOLO

Seja bem-vindo!

CARTILHA DE PATROCINIOS

D cidas através dos telefone
45) 3 99 f (45 3520-§377
INICIAR NOVIO CADASTRO DE FORNECEDOR

ITAIPU BINACIONAL

COMO SOLICITAR
UM PATROCINIO

1° PASSO
CADASTRO DA ENTIDADE GESTORA

A entidade gestora deve iniciar
o processo no site da ITAIPU,
item

, opcao “simplificado”,
através do link:
compras.itaipu.gov.br/Empresa/
CadastroExterno/ApresentacaoCa-
dastro

O guia para preenchimento do
formulario encontra-se disponivel
no link



Jd possuo cadastro, mas estd

. vencido. E agora?
A& WITAIPU PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS - ITAIPU BINACIONAL

BINACIONAL

Inicio  Mural  Mural estatistico  Normas e instrugbes  Cadastro Contalo Nesse caso’ deveré rea]izar oS
procedimentos de renovacao: na
CADASTRO DE FORNECEDORES | CONSULTAR PROTOCOLO Opgao ) d]g]te (0] uSuaTio

(CNPJ) e a senha, entre em
“administracao”, depois “minha
empresa” e finalmente em
“renovar cadastro”.

Seja bem-vindo!

Caso tenha esquecido a senha,
na opcao “acessar”, clique em
“esqueci minha senha” e informe
como usuario o CNPJ.
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2° PASSO ) ,
ENVIO DA SOLICITACAO DE PATROCINIO

As solicitacoes de patrocinios devem ser solicitadas exclusivamente pelo Sistema de Gestao de
Patrocinios (SGP), disponivel no site da Itaipu, com antecedéncia minima de 9o (noventa) dias
do inicio da acao.

Link para acesso ao SGP:

www.itaipu.gov.br/sala-de-imprensa/patrocinios

Os e-mails informados pela proponente na solici-
tacao de patrocinio serao os canais eletronicos uti-
lizados pela ITAIPU para comunicacao.

A ITAIPU nao se responsabiliza por eventual
problema técnico ou nao recebimento de e-mail,
fazendo-se cumprir, independentemente de con-
firmacao de recebimento, os prazos previstos nes-
ta Cartilha e na Norma de Patrocinios — Margem
Esquerda.

Foto: Alexandre Marchetti
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ITAIPU BINACIONAL

ANALISE DA

SOLICITACAO

Apos o recebimento da solicitacdo de patrocinio,
a ITAIPU podera solicitar eventuais correcoes e/ou
ajustes no Sistema de Gestao de Patrocinios.

A entidade gestora tera um prazo, IMPRORROGAVEL,
de até 15 (quinze) dias corridos, para preencher todas
as informacoes e realizar os procedimentos solici-
tados pela ITAIPU. O nao atendimento no prazo es-
tabelecido ensejara cancelamento da solicitacao de
patrocinio.

A ITAIPU avaliara tecnicamente se:

a) As acoes estao aderentes ao Plano Estratégico da
ITAIPU;

b) As contrapartidas oferecidas sao compativeis
com o fortalecimento, a valorizacao e a associacao
positiva da imagem institucional da ITAIPU; e

¢) Ha disponibilidade orcamentaria para o atendi-
mento.

A realizacao dos procedimentos acima nao implica
aprovacao do patrocinio e do valor solicitado. A ITAI-
PU reserva-se o direito de decidir sobre o patrocinioe
o valor do aporte destinado para cada acao.

A ITAIPU aplicara procedimentos de
avaliacao de integridade a proponente e
seus respectivos representantes, conside-

rando o disposto em sua Politica de Inte-
gridade, e os requisitos definidos na Lei n°®
12.846/2013 (Lei Anticorrupcao brasileira) ou
a legislacao que venha a sucedé-la.

* Foto: Fabio Canhete



Tipos de contrapartidas e comprovacao na prestacao de contas.

Adesivo

Balao inflavel

Banner

Bloco de notas/rascunhos

Bolsa/sacola

Bone
Envio de arquivo digital contendo a foto do material produzido em boa resolucao onde

Brinde/lembranca | se possa identificar facilmente a logomarca da ITAIPU. A arte grafica nao comprova a
producao e a execucao da contrapartida.

Calendario

Camiseta

Caneta

Cartaz

Catalogo

Certificado




Convite

Copo descartavel

Cracha

Credencial

Guia/Programa

Filipeta/flyer

Folder

Envio de arquivo digital contendo a foto do material produzido em boa resolucao onde
se possa identificar facilmente a logomarca da ITAIPU. A arte grafica nao comprova a
Panfleto/folheto | Producao e a execucao da contrapartida.

Marcador de pagina/tag

Pasta

Perfurite

Pulseira

Troféu

Uniforme de atleta de alto
rendimento

Wind flag/bandeira




Faixa

Faixa de palco

Painel de fundo de palco

Painel lateral de palco

Painel / Backdrop

Placa

Podio Envio de arquivo digital contendo a foto do material produzido em boa resolucao onde
Portico | se possaidentificar facilmente a logomarca da ITAIPU. A arte grafica nao comprova a

producao e a execucao da contrapartida.

Testeira

Totem

Imagem da ITAIPU em capa
de livro

Imagem da ITAIPU em
contracapa de livro

Imagem da ITAIPU em
interior de livro




Acesso a mailing list da acao

Envio do mailing list ou de comprovante de entrega do mailing list a ITAIPU.

Anais da acao

Envio de arquivo digital contendo link para acesso e/ou print da tela do material
veiculado com a logomarca da ITAIPU.

Aplicativo para IOS/Android

Envio de arquivo digital contendo print da tela com a logomarca da ITAIPU e endereco
eletronico do aplicativo nas lojas.

Certificado digital

Envio de arquivo digital contendo o certificado mais o print da tela de enviados via
e-mail, onde se possa identificar facilmente a logomarca da ITAIPU.

Convite eletronico

E-book

Envio de arquivo digital contendo o endereco eletronico e print de tela da pagina onde se
possa identificar facilmente a logomarca da ITAIPU.

E-flyer

Envio de arquivo digital contendo o e-mail e print da tela de enviados, onde se possa
identificar facilmente a logomarca da ITAIPU.

E-mail marketing

Envio de arquivo digital contendo o e-mail e print da tela de enviados, onde se possa
identificar facilmente a logomarca da ITAIPU, e relatdrio com as datas de envio e a
quantidade de destinatarios.

Imagem da ITAIPU no site
institucional e/ou da acao

Inclusao de texto
institucional nos materiais
da acao

Link da ITAIPU no site
institucional e/ou da acao

Envio de arquivo digital com o endereco eletronico e print da tela contendo a
logomarca da ITAIPU, e relatdrio sobre o periodo de veiculacao.




Mala direta (digital)

Envio de arquivo digital contendo o e-mail e print da tela do material enviado, onde se
possa identificar facilmente a logomarca da ITAIPU, e relatorio com as datas de envio e
a quantidade de destinatarios.

Midia online (sites de
noticias, etc.)

Envio de arquivo digital contendo print da tela do material veiculado com a logomarca
ITAIPU e informacao no relatorio sobre o periodo de veiculacao.

Envio de arquivo digital contendo a pagina do e-mail e print da tela do material

Newsletter | enviado, com alogomarca da ITAIPU, e relatorio com datas de envio e a quantidade de
destinatarios.
Programa/programacao | Envio de arquivo digital e/ou o link de acesso com o print da tela do material veiculado
digital | com alogomarca ITAIPU.

Projecao multimidia da
logomarca em tela/telao
(slides ou similar)

Envio de arquivo digital com fotos do material de divulgacao contendo a logomarca
da ITAIPU, nas quais seja possivel verificar a localizacao da tela/telao. A arte grafica nao
comprova a producao e a execucao da contrapartida.

Redes sociais (Facebook,
Twitter, Youtube, etc.)

Envio de arquivo digital com o endereco eletronico e print da tela contendo a
logomarca da ITAIPU, e relatdrio sobre o periodo de veiculagao.




Jornal

Revista

Envio de arquivo digital com a(s) pagina(s) do jornal/revista (com data e nome do
veiculo contratado) de cada anuncio contendo a logomarca da ITAIPU.

Blimp

Busdoor

Fachada

Front-light

Mobiliario urbano

Outdoor

Out of home

Envio de arquivo digital contendo a foto do material produzido em boa resolucao onde
se possa identificar facilmente a logomarca da ITAIPU. A arte grafica nao comprova a
producao e a execucao da contrapartida.




Anuncio em radio

Envio de arquivo digital com o spot gravado, com mencao a ITAIPU, e relatorios
de divulgacao dos veiculos utilizados com datas, horarios de insercoes e demais
informacdes (mapa de midia).

Anuncio em televisao

Envio de arquivo digital com VT gravado, com mencao a ITAIPU, e relatorios de
divulgacao dos veiculos utilizados com datas, horarios de insercoes e demais
informacdes (mapa de midia).

Carro de som

Envio de arquivo digital com o spot gravado, com mencao a ITAIPU, imagens do carro
de som (foto ou video) e relatérios de divulgacao dos veiculos utilizados com datas,
horarios de insercoes e demais informacdes (mapa de midia).

Mencao da patrocinadora
em entrevista

Envio de arquivo digital audiovisual com mencao a ITAIPU e declaracao de veiculos
utilizados com datas, horarios de insercoes e demais informacoes.

Mencao da patrocinadora
em spot de sonorizacao
interna

Mencao da patrocinadora na
locucao “em off” pelos apre-
sentadores/locutores

Envio de arquivo digital audiovisual onde se possa identificar facilmente mencao a
ITAIPU durante a execucao da acao.

Release

Envio de arquivo digital contendo textos e outros materiais produzidos, com mencao a
ITAIPU e relacao de veiculos de comunicacao aos quais foram enviados.




Cessao de convites para a
ITAIPU

Envio de lista com o nome das pessoas indicadas pela ITAIPU que participaram da acao
ou comprovante de entrega dos convites a ITAIPU.

Cessao de espaco para acoes
institucionais da ITAIPU

Cessao de espaco para colo-
cacao de material em pastas

Envio de fotos ou videos em arquivo digital do espaco onde ocorreram as acoes
institucionais e material em pastas da ITAIPU.

Cessao de espaco para
colocacao de estande

Envio de fotos ou videos em arquivo digital do espaco com estande da ITAIPU montado.

Cessao de espaco
para exibicao de video
institucional da ITAIPU

Envio de arquivo digital audiovisual do video institucional da ITAIPU sendo exibido na
acao.

Cessao de inscricoes para a
ITAIPU

Envio de lista com o nome das pessoas indicadas pela ITAIPU que participaram da
acao.

Cessao de Livros, CDs ou
DVDs que vierem a ser
produzidos a partir da acao

Envio de declaracao de recebimento da instituicao beneficiada. Em caso de cessao para
ITAIPU, anexar o comprovante da entrega.




Desconto na aquisicao de
inscricoes para a ITAIPU

Envio de lista com o nome das pessoas indicadas pela ITAIPU que participaram da acao
e usufruiram do desconto.

Entrevista com
representante da ITAIPU

Envio de arquivo digital audiovisual de representante da ITAIPU dando entrevista.

Espaco para matéria exclusi-
va de ITAIPU em revista

Envio de arquivo digital com a capa e a(s) pagina(s) da revista (com data e nome do
veiculo contratado) contendo a matéria exclusiva de ITAIPU.

Espaco para representante
da ITAIPU discursar em
abertura/encerramento

Envio de arquivo digital audiovisual de representante da ITAIPU discursando em
abertura/encerramento.

Espaco para representante
da ITAIPU proferir curso/
workshop

Envio de arquivo digital audiovisual de representante da ITAIPU proferindo curso/
workshop.

Espaco para representante
da ITAIPU proferir palestra

Envio de arquivo digital audiovisual de representante da ITAIPU proferindo palestra.

Demais contrapartidas nao
relacionadas

Envio de arquivos digitais contendo fotos, videos, audios, listas de presencas,
declaracoes, comprovantes de comunicacao, relatorios de bilheteria, etc.




Caso seja ofertada e nao haja interesse manifesto da ITAIPU na contrapartida negocial, a patrocinada devera men-
cionar no Relatério de Cumprimento do Objeto.
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Foto: Alexandre Marchetti




Foto: Rubens Fraulini

Os documentos e orientacoes para formalizacao do
patrocinio serao enviados a entidade gestora pela
Assessoria de Comunicacao Social da ITAIPU.

O repasse dos recursos financeiros sera efetuado em
até 30 (trinta) dias corridos contados da data do pro-
tocolo dos documentos enviados que deverao ser
firmados, preferencialmente, por meio de assinatu-
ra digital.




A Prestacao de Contas € a comprovacao da realiza-
cao da acao, de que as contrapartidas foram execu-
tadas e de que os recursos financeiros repassados
tiveram regular aplicacao, observados os principios

e normas da ITAIPU, conforme firmado no Termo de
Patrocinio e em seus anexos.



O quadro abaixo apresenta os tipos de fornecedores e seus respectivos documentos fiscais aceitos para a prestacao de contas.

Pessoa juridica

Nota fiscal ou equivalente contendo os dados da operacao: nome e CNPJ da PATROCINADA,
descricao completa dos materiais entregues e/ou servicos prestados, valor unitario e total.

Quando houver retencao no documento fiscal, deverao ser enviadas as guias de recolhimento
dos respectivos tributos retidos na fonte (conforme a situacao ISS, INSS, IR, PIS, COFINS, CSLL),
devidamente quitadas.

Quando houver carta de correcao da nota fiscal, a PATROCINADA devera observar as vedacoes
previstas em lei.

Informacao quanto a dispensa da emissao de nota fiscal com destaque do enquadramento
legal, se for o caso.

Para despesa com passagem, apresentar o documento fiscal (bilhete eletronico/e-ticket) e o cartao
de embarque ou equivalente.

Pessoa fisica

Nota Fiscal ou Recibo de Pagamento a Auténomo (RPA), conforme legislacao municipal,
constando os dados da operacao: CNPJ e nome da PATROCINADA, descricao do servico prestado,
periodo ou data de prestacao do servico,nome completo do fornecedor, documentos de
identificacao (RG, NIT, CPF), local, data, assinatura, destaque das retencoes dos impostos na fonte.

Copia das guias de recolhimento tributario e previdenciario incidentes observando que, caso
os recolhimentos dos tributos sejam em guia unica, deverao ser especificados os valores
vinculados ao patrocinio.

Estrangeiro

Fatura (invoice) do fornecedor, contendo os dados da operacao: identificacao da
PATROCINADA, descricao completa dos materiais entregues e/ou servicos prestados, valor
unitario e total na moeda negociada.

Em caso de despesa com transporte e hospedagem de palestrantes, debatedores, painelistas, componentes

de mesa e afins, comprovar o vinculo dos beneficiados com a acao patrocinada.



O quadro abaixo apresenta os tipos de comprovantes de pagamento aceitos para a prestacao de contas.

Imagem do comprovante de transferéncia bancaria (DOC ou TED) efetivada, onde seja
possivel validar informacoes da patrocinada e do fornecedor; ou

Imagem do comprovante de deposito bancario, em dinheiro, onde seja possivel validar

Pessoa juridica e informacoes do fornecedor; ou

pessoa fisica Imagem do cheque emitido para pagamento, nominal ao fornecedor e copia do extrato
bancario destacando e comprovando a compensacao do cheque; ou

Imagem do boleto bancario com autenticacao mecanica ou comprovante de pagamento
bancario.

Imagem do contrato de cambio emitido por uma instituicao financeira e respectivo

Estrangeiro comprovante de pagamento e recolhimento dos tributos.

Excepcionalmente, podera ser aceito recibo como comprovante de pagamento para valores de até R$ 5.000,00, des-
de que devidamente identificado com os dados do emissor e do pagador, data e local, e descricao do objeto quitado.
Esse recibo nao substitui o documento fiscal.

Eventuais duvidas podem ser esclarecidas pelo e-mail patrocinio@itaipu.gov.br
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