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Assunto
Documentacao exigida por modalidade de cadastro

e conforme relacdo juridica com ITAIPU - ME

1 FINALIDADE

Orientar sobre a documentacéo exigida de pessoas fisicas ou juridicas interessadas
em se cadastrar como fornecedor na ITAIPU.

2 AMBITO DE APLICACAO

Divisao de Cadastro e Administracao de Fornecedores (COCA.DF) - ME.

3  REFERENCIA LEGAL

3.1 REGIMENTO INTERNO
Capitulo XXII, da Diretoria Financeira, Art. 65, alinea “q”.

3.2 MANUAL DA ORGANIZACAO
Capitulo XXII, da Diretoria Financeira, Atribuicoes da Divisao de Cadastro e
Administracao de Fornecedores, itens 1 e 6.

3.3 NORMA GERAL DE LICITACAO - NGL
3.4 INSTRUCAO DE PROCEDIMENTOS IP-02

3.5 RDE 059/08
Norma Corporativa Basica, item 8, subitem 8.3

3.6 MANUAL DE RECURSOS HUMANOS
Capitulo 01, Grupo 10, Médulo 01, item 3, subitem 3.1, letra “d” e subitem
3.3

4 MODALIDADES DE CADASTRO

4.1 Cadastro Completo: permite a participacao em todas as modalidades de
licitacdes, desde que cumpram as demais condicoes da licitacao.

4.2 Cadastro Simplificado: permite a participacao em licitaces nas modalidades
de Coleta de Precos e Pregao com valor equivalente ao de Coleta de Precos,
assim como a celebracdo de convénios e contratar com ITAIPU mediante
aquisicao direta.

421 Desde que se refira a aquisicoes de bens e servicos de pronta
entrega, devidamente justificadas e presentes relevantes razdes de
conveniéncia e oportunidade, o cadastro simplificado sera suficiente
para atender outras modalidades de licitacao;
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4.2.2 A modalidade cadastro simplificado serd igualmente aplicada a

instrumentos

referentes a convénio, patrocinio, termo de

compromisso, termo de comprometimento, protocolo de intengdes e
outros analogos.

4.3 Registro: modalidade adotada para outras relagées com a ITAIPU nao
enquadraveis nas modalidades de cadastro simplificado ou completo.

4.4 Qualquer que seja a modalidade de cadastro, sera exercida sempre a opcao
preferencial pelo cadastro do estabelecimento matriz, ainda que possa
haver transacdes por intermédio de filiais, cujo cadastro destas somente se
dara para casos previamente justificados.

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA O REGISTRO CADASTRAL DE FORNECEDORES NO

BRASIL

0s documentos apresentados para o cadastro de fornecedores sao os seguintes:

5.1 Pessoa Juridica

5.1.1 Cadastro Completo

I.  Documentacao Geral

a)

b)

Termo de Credenciamento para acesso ao Portal de
Compras de ITAIPU, conforme ANEXO I;

Formulario de Inscricao Cadastral - preenchido
eletronicamente via Portal de Compras da ITAIPU,
contemplando os dados de identificagdo, endereco,
contatos, dados bancarios e linha de fornecimento de
materiais e/ou servicos da interessada. Caso requerido,
o formulario podera ser disponibilizado em sua forma
impressa, conforme ANEXO II;

Declaracdo que conhece e cumpre no que lhe é
aplicavel, as politicas e diretrizes vigentes na ITAIPU
quanto aos compromissos sociais, conforme ANEXO III.

Declaracao de Aceite do Cddigo de Conduta, conforme
ANEXO VI;

. Documentacdo para comprovacao de Capacidade Juridica:
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a) Prova de inscricdo ativa no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Ato Constitutivo e alteracées devidamente registrados
no orgao competente;

c) Prova de autorizacdo ou aprovacao do Poder Executivo
para sua existéncia legal, e em se tratando de pessoa
juridica estrangeira em funcionamento no Brasil.

d) Carteira de identidade dos sécios ou representante
legal da pessoa juridica;

e) Prova dos poderes do representante legal para
administrar e representar, ativa e passivamente,
judicial e extrajudicialmente, a pessoa juridica;

lIl.  Documentacdo para comprovacdo de Regularidade Fiscal e
Trabalhista:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,
Estadual e Federal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

b) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS;

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

IV. Documentacéao para comprovacao da Capacidade Técnica:

a) Atestado de capacidade técnica, conforme modelo
sugerido ANEXO |V, emitido por pessoa juridica de
direito pUblico ou privado, em prova do desempenho
anterior, e/ou Certidao de Acervo Técnico expedido
por orgao competente, certificando a realizagdo dos
servicos que o interessado se propOe a prestar;

a1) O atestado de capacidade técnica devera conter,
no minimo, as seguintes informacgoes:
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e As caracteristicas do servico prestado e/ou
produto fornecido;

e O quantitativo de servico prestados e/ou de
produto fornecido;

e A identificacdo completa da pessoa juridica
que emite o atestado;

e Data, assinatura, nome da pessoa responsavel
signataria do atestado.

b) Registro ou inscricio do interessado na entidade
profissional competente (ex.: CREA, CRA, CRQ, CRM,
etc.), se for o caso, comprovando a aptidao para o
desempenho de atividades pertinentes e compativeis
com as Classes Comerciais de Servicos (CCS) para as
quais o interessado pretende se habilitar;

c) Comprovacao legal e atual da representacao ou
autorizacdo do fabricante, produtor ou distribuidor do
produto para o qual o interessado pretende se
habilitar, quando for aplicavel;

d) Licenca ou autorizacdo vigente, emitida por odrgéo
competente, em autorizacdo de funcionamento do
interessado (IBAMA, SEMA, Policia Federal, etc.),
quando aplicavel.

V. Documentacdo para comprovagao de Qualificacdo Econdmico-
Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial,
expedida por distribuidores estaduais da comarca da
sede da pessoa juridica, ou quando se tratar de
sociedade civil, certiddo negativa de agdes civeis que
possam levar a insolvéncia da sociedade.

b) Balanco patrimonial e demais demonstracdes
financeiras do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, de
modo que seja apurada a boa situagdo econdmico-
financeira da interessada.

Excepcionalmente no ano de sua constituicao, a pessoa
juridica podera apresentar o balanco de abertura desde
que devidamente identificado e assinado pelo contador
e pelo(s) responsavel(is) da interessada.
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A boa situacdo econdmico-financeira da interessada
sera aferida mediante a apuracdo dos seguintes
indicadores contabeis, sendo que a pontuagdo minima
exigida para a habilitacao € igual a 2 (dois) pontos,
resultante do somatorio de pontos das equacoes das
alineas "a" dos incisos I, II, Il e IV seguintes:

l) Liquidez Corrente obtida por meio da seguinte
formula:

_ AC

X =pc

a) para este indicador a pontuacao maxima
atribuida € de 3 (trés), calculada por meio da
seguinte equacao:

Y =4X-3

b) se o denominador for igual a 0 (zero), a
pontuacéo atribuida sera igual a 3 (trés);

c) se “Y” resultar negativo, a pontuacao
atribuida sera igual a 0 (zero);

d) se o numerador e o denominador forem iguais
a 0 (zero), a pontuacao atribuida sera igual a 0
(zero).

Il) Liquidez Geral obtida por meio da seguinte
formula:

y o AC+RLP
PC +ELP

a) para este indicador a pontuacado maxima
atribuida é de 2 (dois), calculada por meio da
seguinte equacao:

Y =4X-2

b) se o denominador for igual a 0 (zero), a
pontuacao atribuida sera igual a 2 (dois);
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c) se “Y” resultar negativo, a pontuacdo sera
igual a 0 (zero);

d) se o numerador e o denominador forem iguais
a 0 (zero), a pontuacao sera igual a 0 (zero).

IIl) Endividamento do Patriménio Liquido obtido por
meio da seguinte formula:

_ET
X=pL

a) para este indicador a pontuacdo maxima
atribuida é de 3 (trés), calculada por meio da
seguinte equagao:

Y =-4X+7

b) se o numerador for igual a 0 (zero) e o
denominador for positivo, a pontuacao
atribuida sera igual a 3 (trés);

c) se "Y" resultar negativo, a pontuagao atribuida sera
igual a 0 (zero).

d) Se “X” resultar negativo ou o denominador for igual
a 0 (zero), a pontuacao a ser atribuida sera igual a
0 (zero).

IV) Auto-Financiamento do Ativo Permanente obtido
por meio da seguinte formula:

~EL
AP

a) para este indicador a pontuacdo maxima
atribuida é de 2 (dois), calculada por meio da
seguinte equacao:

Y=4X-2
b) se o numerador for positivo e o denominador

for igual a 0 (zero), a pontuacao atribuida sera
igual a 2 (dois);
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c) se "Y" resultar negativo, a pontuagao atribuida
sera igual a 0 (zero);

d) se o numerador e o denominador forem iguais
a 0 (zero), a pontuacao atribuida sera igual a 0
(zero).

A nomenclatura das formulas e  equagoes
anteriormente citadas sao as seguintes:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
ELP = Exigivel a Longo Prazo
ET = Exigivel Total

PL = Patrimdnio Liquido

AP = Ativo Permanente

X= Indicador Encontrado
Y= Pontuacao

5.1.2 Cadastro Simplificado
I.  Documentacao Geral:

a) Termo de Credenciamento para Acesso ao Portal de
Compras de ITAIPU, conforme ANEXO |;

b) Formulario de Inscricao Cadastral - preenchido
eletronicamente via Portal de Compras da ITAIPU,
contemplando os dados de identificacdo, endereco,
contatos, dados bancarios e linha de fornecimento de
materiais e/ou servicos da interessada. Caso requerido,
o formulédrio podera ser disponibilizado em sua forma
impressa, conforme ANEXO 1.

c) Declaracdo que conhece e cumpre no que lhe e
aplicavel, as politicas e diretrizes vigentes na ITAIPU
quanto aos compromissos sociais, conforme ANEXO III.

d) Declaracdo de Aceite do Codigo de Conduta, conforme
ANEXO VI.

ll.  Documentacdo para comprovacao de Capacidade Juridica:
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a) Prova de inscricdo ativa no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Ato Constitutivo e alteracdes devidamente registrados
no(s) orgao(s) competente(s);

c) Prova de autorizagdo ou aprovacao do Poder Executivo
para sua existéncia legal, e em se tratando de pessoa
juridica estrangeira em funcionamento no Brasil.

d) Carteira de identidade do(s) sécio(s) ou representantes
legais da pessoa juridica;

e) Prova dos poderes dos representantes legais para
administrar e representar, ativa e passivamente,
judicial e extrajudicialmente, a pessoa juridica;

. Documentacdo para comprovacdo de Regularidade Fiscal e
Trabalhista:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,
Estadual e Federal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

b) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS;

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

IV. Documentacéo para comprovacao de Capacidade Técnica:

a) Atestado(s) de capacidade técnica, conforme modelo
sugerido ANEXO 1V, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito plblico ou privado, em prova do
desempenho anterior, e/ou Certidao de Acervo Técnico
expedido por oOrgao competente, certificando a
realizacdo dos servicos que o interessado se propde a
prestar;

a1) O atestado de capacidade técnica devera conter,
no minimo, as seguintes informacgoes:

Gestor do Documento Normative | Aprovador - Pagina
FE DIRETORIA FINANCEIRA EXECUTIVA 9,\1\ 8 de 11
FD DIRETORIA FINANCEIRA \J i

e



T )
y 4 ‘IE:[\JQ:!OI:}L’ INSTRUCAO DE SERVICO 1501 /FE/FD/004/2015

NUumero

Macroprocesso

IP Vinculada Norma Vinculada
IP-02 NGL

Assunto

Documentagao exigida por modalidade de cadastro
e conforme relacao juridica com ITAIPU - ME

e As caracteristicas do servico prestado e/ou
produto fornecido;

e O quantitativo de servico prestados e/ou de
produto fornecido;

o A identificacio completa da pessoa juridica
que emite o atestado;

e Data, assinatura, nome da pessoa responsavel
signataria do atestado.

b) Registro ou inscricio do interessado na entidade
profissional competente (ex.: CREA, CRA, CRQ, CRM,
etc.), se for o caso, comprovando a aptidao para o
desempenho de atividades pertinentes e compativeis
com as Classes Comerciais de Servicos (CCS) para as
quais o interessado pretende se habilitar;

c) Comprovacao legal e atual da representacao ou
autorizacao do fabricante, produtor ou distribuidor do
produto para o qual o interessado pretende se
habilitar, quando for aplicavel;

d) Licenca ou autorizacao vigente, emitida por orgao
competente, em autorizacdo de funcionamento do
interessado (IBAMA, SEMA, Policia Federal, etc.),
quando aplicavel.

5.1.2.1 O cadastramento para fins de convénio, patrocinio, termo
de compromisso, termo de comprometimento, protocolo
de intencdes e outros analogos, estao dispensados da

apresentacao da documentacéo constante deste inciso IV.

5.1.3 Registro
. Dados basicos para o registro:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ;

b) Denominacao social;
c) Endereco completo;
d) Dados para contato: e-mail, telefones, fax;

e) Dados bancarios: nome e nimero do banco, cédigo da
agencia com DV e o numero da conta.
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I Outros documentos, caso necessarios:
Se necessario, considerando o instrumento juridico que sera
firmado com ITAIPU, outros documentos poderao ser exigidos no
momento do cadastramento do interessado.

1. O registro da pessoa fisica ou ]undlca para fins de pagamentos
eventuais devera ser solicitado pela area interessada que enviara

A Divisdo de Cadastro e Administracao de Fornecedores os dados
basicos definidos no inciso | deste item.

5.2 Pessoa Fisica

O cadastro de pessoa fisica serad realizado no sistema corporativo da
Entidade ou pelo Portal de Compras.

|. Documentacao necessaria:
a) Formulario de Inscricaio Cadastral, conforme modelo ANEXO V,
fornecido pela ITAIPU, com os dados de identificacdo pessoal, PIS,
CPF, endereco, contatos, dados bancarios e linha de servicos as quais
pretende habilitar;
b) Comprovante de residéncia;
c) Namero do Programa de Integracao Social - PIS/NIT;

d) Copia da carteira de identidade;

e) Comprovante de situagao cadastral regular no Cadastro de Pessoa
Fisica;

f) Curriculo Vitae.

5.2.1 Registro para pagamento eventual:

a) Dados de identificacdo: nome completo, data e local de
nascimento, profissao/tipo de servigo prestado;

b) Nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

¢) Nimero do Programa de Integracao Social - PIS/NIT;
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d) Endereco completo
e) Dados para Contato: e-mail, telefones, fax;
f) Dados bancarios.
DISPOSICOES GERAIS
6.1 A inobservancia das disposicdes contidas nesta Instrucao de Servigo por parte
do empregado responsavel implica sangédo disciplinar conforme o Manual de

Recursos Humanos da ITAIPU.

6.2 O cadastro das Entidades Sem Fins Lucrativos segue a mesma sistematica do
cadastro Simplificado, observado o disposto no item 5.1.2.1.

6 VIGENCIA

Esta Instrucao de Servico tem vigéncia a partir de 04 de dezembro de 2015, nos
termos do Art. 2.° da DET/FE-FD/291/2015.

7 ANEXOS

| - Termo de Credenciamento para acesso ao Portal de Compras de ITAIPU;
Il - Formulario de Inscricdo Cadastral - Pessoa Juridica;

Il - Declaracdo de ciéncia e cumprimento de compromissos sociais;

IV - Modelo - Atestado de Capacidade Técnica

V - Formulério de Inscricdo Cadastral - Pessoa Fisica;

VI - Formulario de Inscricao Cadastral - Entidades Sem Fins Lucrativos.

Lo vyan T - aaloni-

tfe Centurion
junto de Compras

/
/

Rosimeri Fauth R. Martins Blas Sixto
/ Superintendente de Compras Superintende
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